ZONGULDAK VALILIGI
IL SIVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI

. _ . ' HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
NO (ENGECQ)
. o . . ) 30 GUN
a) Dernef%l.n kamu yarar1 yoniinden; faallyet}, yaptlgl hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu, iCINDE BAKANLIGA GONDERILIR.
Dernegin Kamu b) Dernegin taginir ve tasinmaz mallarinin hstesh' o Kamu yararina cahisan derneklerden
1 Yararma Calisan ?) K%mu yararina ¢aligan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldig: karar sayilmaya iliskin karar Cumhurbaskan
Dernek olma talebi orhegl. tarafindan verilir ve valilik tarafindan
basvuru sahiplerine bilgi verilir.
2 izinle Kullanilacak 30 GUN
Kelimeler . . ICINDE BAKANLIGA GONDERILIR.
(Dernek adlarnda a) En az bir yildan beri faaliyette bulunmasi, ¢ GA GO
Tiirk, Tiirkiye, Milli b) Amaci ve bu amaci gergeklestlr.me‘k icin giristigi faaliyetler ve yaptig1 hizmetler ile gelecekte yapilmasi diisliniilen islerin; tiyelerinin disinda Sonug, Bakanlikea ilgili valilige bildirilir
Cumhuriyet gibi topluma yararl: sonuglar verecek nitelikte olmas, ve valilik tarafindan da ilgili dernege
Kelimelerin c¢) Benzer amagli dernekler arasinda en ¢ok iiyeye sahip olmasi, bilgi verilir
kullamlmasr) ¢) Son ii¢ yil i¢inde, kendi tiyeleri diginda ulusal veya uluslararasi alanda yaptig1 en az ii¢ proje veya faaliyetini belgelendirmesi, '
d) Yerlesim yerinin bulundugu il disinda, en az ii¢ ilde sube veya temsilciliginin bulunmasi,
e) Bu konuda genel kurulunda karar almig olmasi.
3 Derneklerin izin . o . o . o .
Almadan Yardim 1.Kamu Yararina Calisan Dernek, Kurum veya Vakfin ikametinin bulundugu Miilki Idare Amirligine yazilmis dilekce (igeriginde hangi amagla 1 GUN
Toplamasi ve ne miktarda yardim toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin
(kamu yararma ¢ahsan uygulanacagi, kag kisi calistirilacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari, yardim toplama miktarin1 belirlemeye yarayacak kesif
vakiflar) 2. Yardim Toplama Bagvuru Formu (Ek-1), Gorev alacaklara ait Niifus Clizdan fotokopisi, 2’ser adet fotografi.
Gereek Kisil 1.Gergek veya tiizel kisinin ikametinin bulundugu Miilki Idare Amirligine yazilmis dilekge (igeriinde hangi amagla ve ne miktarda yardim
4 D ell};e K St erl toplanacagi, yardim toplama faaliyetlerinin siirdiiriilecegi il ve ilgeler, yardim toplama sekillerinden hangilerinin uygulanacagi, kac kisi
\efgrlleﬂ:rer:J relign 2r caligtirtlacagi ve yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari, yardim toplama miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti rapor vb. bilgi ve 60 Gi
1 zete v in
S belgeler.
Derglllerlln Yardum 2. Yardim Toplama Bagvuru Formu (Ek-1), Gorev alacaklara ait Niifus Ciizdan fotokopisi, 2’ser adet fotografi.
opiamast Miidiirliigimiizce gerekli goriilecek diger bilgi ve belgeler daha sonra tamamlattirilir.
10 Dakika
5 1k V?klﬂal‘é I Tiirkiye’de kurulan vakiflar amaglari dogrultusunda uluslararas: faaliyette bulunabilmek icin (Dernekler Yonetmeligi EK- 5)’de belirtilen B7kgu Ill 11{Q1nde IIBakanllga lg(;)nqerl,h_r' d
(Ulkemizde Kurulu Tiirkiye’de Kurulu Vakiflarin Yurtdisinda Faaliyette Bulunma izin Basvuru Formundan 4 niisha olarak merkezlerinin bulundugu valilige verirler. (Bakanh tan gelen cevap 10 gun i¢inde
Vakiflarin Yurt Dis1 ilgilisine bildirilir.)

Etkinlikleri)

Valilik, formu incelenmek iizere il sivil toplumla iliskiler miidiirliigiine havale eder. Form alindiktan sonra, varsa eksiklikleri tamamlattirilir.




Dernek Kurulusu

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigii,

b) (Miilga:RG-30/12/2009-27448)

c¢) Dernek kurucular arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin
organlar tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

d) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, (Degisikibare:RG-
30/10/2011-28100) bu tiizel kisilerin derneklere kurucu olabilmesine dair Icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten dernek kuruculari
tarafindan imzalanmis yazili beyan,

e¢) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

f) Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste.

g) Yerlesim Yeri Belgesi (Kira Kontrat: veya Muvafakatname)

1 Giin

Tiiziik Incelemesi

Kurulusu yapilan dernek tiiziigii ve genel kurulda yapilan degisiklik sonuglarina gore tiiziigiin incelemesi.

60 giin

Dernek Genel Kurul
Sonug Bildirimleri

DERBIS Kullanic1 Kodu, sifresi ve parola ile DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
Genel Kurul Sonug Bildirimi

Tiiziik tadilat: var ise;

Yukaridaki belgelere ek olarak,

1 (1) adet Divan Tutanag1

2 (2) adet Yeni sekliyle diizenlenmis tiiziik,

3 (1) adet Tiiziigiin degisen maddelerinin yeni ve eski halini gosterir yazi.

45 Giin

Dernek Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

DERBIS Kullanic1 Kodu, sifresi ve parola ile DERBIS Sayfasindan girilmek suretiyle;
(1) adet ”Dernek Organlarinda Degisiklik Bildirimi”

45 Giin

10

Sube Kurulusu

a) (Miilga:RG-30/10/2011-28100)

b) (Miilga:RG-30/12/2009-27448)

¢) Sube kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna ait belgeler ile tiizel
kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi,

d)Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri,

e) Gecici yonetim kurulu tiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste,

f) Sube acilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul karariin fotokopisi,

g) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim kurulu karar1 fotokopisi.

h) Yerlesim Yeri Belgesi (Kira Kontrati veya Muvafakatname)

60 giin

11

Federasyon Kurulusu

a) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiiziigii,

b) (Miilga:RG-30/10/2011-28100)

¢) Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi,

d) Kurucularin dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim kurullarinin karar 6rnegi,

e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, (Degisik ibare:RG-
30/10/2011-28100) bu tiizel kisilerin federasyonlara kurucu olabilmesine dair icisleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon kuruculari
tarafindan imzalanmis vazili beyan,

f) Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste veya yazi.

g) Yerlesim Yeri Belgesi (Kira Kontrat1 veya Muvafakatname

60 giin




a) Kurucu federasyon temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet konfederasyon tiiziigii,

12 b) (Miilga:RG-30/10/2011-28100)
c¢) Konfederasyon kurulmasi yoniinde federasyonlarca alinmis genel kurul karar 6rnegi,
d) Kurucularin federasyonu temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili federasyon yonetim kurullarinin karar 6rnegi,
e) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen kuruluslar tarafindan kurulan federasyon niteligindeki
Konfederasyon tizel kisiliklerin bulunmasi halinde, (Degisik ibare:RG-30/10/2011-28100) bu tiizel kisilerin konfederasyonlara kurucu olabilmesine dair I¢isleri .
g .. qeme s 1 . 60 giin
Kurulusu Bakanliginca izin verildigini belirten konfederasyon kurucular tarafindan imzalanmis yazili beyan,
f) Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten
liste.
g) Yerlesim Yeri Belgesi (Kira Kontrat: veya Muvafakatname)
Dernek
13 gayrimenkuliiniin tapu
sicil mildiirlugii ve Alnacak taginir ve taginmaza ait bilgiler,
kadastro Dilekee
miidiirliiklerinde A 1 Hafta
. . . Yonetim kurulu karari,
yapilacak islemler icin
. . . | Genel kurul karar1.
verilecek yetki belgesi
30 Giin
Not: Lokal olarak agilacak yerin ve
a) Lokal a¢ilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi, bulundugu binanin fenni ve yangin
b) (Degisik:RG-30/10/2011-28100)Lokal olarak agilacak yerin miilk sahibi veya kiracis1 olduguna, ana gayrimenkuliin mesken, is veya ticaret giivenligi ile toplum sagligi ve gevre
yeri olduguna, belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢inde bulunup bulunmadigina dair dernek baskani tarafindan imzalanmis yazili beyan, bakimindan belediyece, genel glivenlik
c) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve | ve asayisin korunmasi yoniinden kolluk
. isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve isyeri sahiplerinin oy c¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is | kuvvetlerince incelenmesi istenir. Gerek
Lokal A¢ma ve Isletme . vl . s - I
14 izin Belaesi hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi, goriilen hallerde, ayrica ilgili diger kurum
g d) Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar icinde agacaklari lokaller i¢in yapr kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig: ve kuruluslardan inceleme yapilmasi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki istenebilir.
lokaller i¢in bayindirlik ve iskan miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
15 Dernek Beyannamesin | Dernek yonetim kurulu baskanlari, her takvim yilmin ilk dért ay: iginde bir dnceki yila ait Dernek Beyannamelerini (EK- 21), DERBIS iizerinden 60 Dakika
Verilmesi kaydini yapilarak miilki idare amirligine vermekle ylikiimlidiirler.
16 Yerlesim Yeri Yerlesim Yeri Degisiklik Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-24) DERBIS iizerinden kaydim yapilarak miilki idare amirligine vermekle 5 Dakika
Degisikligi yiikiimliidiirler
17 Tasinmaz Mal Bildirimi | Tasinmaz Mal Bildirimi (Dernekler Yonetmeligi EK-26) DERBIS iizerinden kaydini yapilarak miilki idare amirligine vermekle yiikiimliidiirler 5 Dakika
18 Idari islem Tespit Edilen eksiklik ve yanlishigin giderilmesi gerektigine dair Dernege yapilan Uyartya Iliskin Cevabi yazi 30 Giin




Yurt Disindan Yardim

19 Alma Yurtdisindan Yardim Alma Bildirimi (Ek-4) DERBIS iizerinden kaydini yapilarak miilki idare amirligine vermekle yiikiimliidiirler 10 Dakika
!)ernegn.l Tanlye Fesih Kararina iligkin dilekce ekinde Genel Kurul Karari,
20 Islemlerinin N .
g . Tasfiye Tutanagi 10 Dakika
Bildirilmesi
Dernegin Denetimine iligkin tebligat (Yonetim Kurulu Bsk.)
21 Derneklerin 2. Gelir-gider belgeleri ile defterlerinin incelenmesi. (Basit usulde) 1-2 Giin
Denetlenmesi 3.Bilango usulii defter tutan derneklerin defterlerinin incelenmesi 3 Giin
22 Temsilcilik A¢ma fgili dernegin Temsilci olarak sectigi kisiye ait “Temsilcilik Yetki Belgesi” 5 Dakika
23 Tasinmaz Mal Bildirimi | Tasinmaz Mal Bildirimi(Dernekler Yo6netmeligi EK-26) DERBIS iizerinden kaydini yapilarak miilki idare amirligine vermekle yiikiimliidiirler 5 Dakika
o Kamu Yararli Calisan Derneklerin Yonetim Kurulu Degisikliklerinde Merkezi ilimizde olan derneklerin Yonetim Kurulu iiyeleri, Sube olan 10 Dakika
24 Mal Bildirimi g e
derneklerin Yonetim Kurulu Baskan1 Mal bildiriminde bulunur.
Dernege ait defterlerin | Dernek ve Sendikalara ait tasdiki istenen defterler. ,
25 g 1 Giin
tasdiki
DERBIS kullanicisi D?RBIS kullanicis1 olmak igin l?e.mek Baskani adina dilekge 30 Dakika
26 Yonetim Kurulu Karar1 Fotokopisi
basvurulan
Gelir makbuzlar
Gider belgeleri
o7 | Yardimtoplama | o pojseleri 30 Giin
faaliyetinin denetimi . .
Kesin hesap bilancosu
Makbuz kayit defteri
o . . Kurucu baskan adiyla imzalanmis dilekce
28 Siyasi Parti Teskilat Genel Merkez Gorevlendirme Yazisi 60 Dakika
Kurulusu e
Kurulus Bildirimi Formu
L . Dilekce
29 Siyasi Parti Genel Sec¢im Kurulundan alinan mazbata 30 Dakika

Kurul Evraklan

Genel Kurul Sonug Bildirimi




29 Sendika Kurulusu

Dilekge

Kurulus Bildirimi Formu

Sendika Tiiziigii

Kurucularin Kamu Goérevlisi Olduklarint Gosterir Belge

60 Dakika

30 Sendika Sube Kurulusu

Dilekce

Kurulus Bildirimi Formu

Sendika Tiiziigu

Kurucu olduklarin1 dair sendika yonetim kurulu karar1 fotokopisi
Kurucularin Kamu Gorevlisi Olduklarint Gosterir Belge

60 Dakika

Sendika Genel Kurul

3l Evraklan

Dilekce

Genel Kurul Sonug Bildirimi

Se¢im Kurulundan alinan mazbata

Divan Tutanagi

Segilen kisilerin Kamu Gorevlisi olduklarini gdsterir belge

30 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yer
Isim :
Unvan

Adres

Tel

Faks

ikinci Miiracaat Yeri:

1:

Giilden AK Isim
i1 Sivil Toplumla fliskiler Miidiirii Unvan
11 Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigii Adres
0372 253 59 32 Tel
0372 253 59 74 Faks

Muammer BALCI
Vali Yardimecisi
Zonguldak Valiligi
0372 253 46 86 -1313
0372 253 37 44




